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Neste trabalho procurou-se compilar textos de
diversos autores de renome, sob uma Otica baseada
em experiéncia profissional em cargos de chefia e
como consultor de empresas, durante estes quase 5
anos de trabalho. O intuito € o de ordenarmos
conceitos, idéias e metodologias que nos permitissem
ministrar cursos de Organizacdo, Sistemas e
Métodos, voltados para uma visdo profissional e
cidada moderna e atraente, porém, sem perder de
vista os fundamentos basicos minimos para que os
aprendizes se motivem a aprofundar os estudos,
destes Conceitos e Ferramentas, devido ao
conhecimento de como utilizad-los, visando um
aperfeicoamento continuo dos Processos de
Cidadania.

Leandro Gomes Matos Diretor da RNC

Prezados Senhores:

Http://www.rnc.org.br —
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Este material didatico é parte integrante do Centro de Ensino
Profissionalizante JN.M@tos, uma iniciativa da RNC, preocupada com a
exclusdo digital e social que separa a sociedade em classes distintas,
aumentando significativamente a distancia de jovens e pessoas comuns aos
novos conceitos da sociedade moderna, cada vez mais informatizada.

O projeto JN.M@tos foi idealizado para proporcionar um primeiro
contato com o fascinante mundo da informatica. Durante o curso, serdo
postos a prova, a cada fase, o conhecimento e habilidades adquiridos.

Este trabalho ndo poderia ser concretizado sem o sélido apoio da
UNIVERSIDADE CATOLICA DE PETROPOLIS - UCP, CORREDOR MUSICAL
“GIL”, ROSE ELETROMOVEIS, e EDITORA VOZES instituicdo de renome, a
qual temos profundo respeito e admiracdo, por ser um poderoso meio de
incluséo social.

Para todos aqueles que fardo parte deste projeto, fica o sincero
desejo de que encarem estas atividades ndo como um curso, mas como um
desafio. Deixamos, portanto, um estimulo para que haja sempre criatividade
e interesse em sempre buscar aprender coisas novas, sempre!

Joelma Nepomuceno Diretora da RNC.

Http://www.rnc.org.br —
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Acesse 0 nosso site e veja 0 que esta acontecendo
na sua comunidade: www.rnc.org.br

Joelma Nepomuceno, Diretora de projetos da RNC
Tel: (21) 9911-8928

E-mail: joelmanepomuceno@rnc.org.br

INTRODUCAO
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O Adobe PHOTOSHOP é um importante software para tratamento e construgdo de imagens.
Dispde de diversos recursos e efeitos 0o PHOTOSHOP leva sua mente a criar e editar figuras
excelentes.

No PHOTOSHOP além de editar imagens feitas no CoreIDRAW e outros softwares, pode-se
também editar fotos e construir suas préprias imagens. Os arquivos construidos no
PHOTOSHOP ganham a extensdo PSD, mas também se pode salvar os seus arquivos no
formato TIFF, BMP. E, além disso, para que vocé possa usar as imagens construidas no
PHOTOSHOP na Internet, vocé pode salvar os arquivos como JPG (JPEG).

Quando o PHOTOSHOP ¢ iniciado, o programa lhe avisar4 sobre o produto que sera
mostrado e apds o seu carregamento surgird para a vocé a tela principal. O mesmo ao iniciar
ndo apresenta nenhuma imagem aberta, deve-se abrir um arquivo de imagem suportado por
ele. Quando o arquivo em questdo € aberto também é apresentadas uma janela com uma
imagem. Veja a seguir a area de trabalho do PHOTOSHOP.

PALETAS DE TRABALHO

Http://www.rnc.org.br —
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A interface do PhotoShop contém algumas paletas para auxiliar em nosso trabalho com o
programa.

. Aikshes Phihaslesp

Bppaen bty fmages Comads Gelwersr bl Veuskew  Jeeds  Apsds

\" Barra de menus

Z

Mestas enconfram-se pasias que podem
serem movidas para edicio de um corfina
personalizada, conforme o gosto do uswario.

Estas possuem utilitarios para o auxilio no
tratamento de imagens,

 — I ——] 2

Caixa de ferramentas

Caixa de ferramentas engloba as ferrmentas
propriamentes ditas, o contrale de cores,o
confrole de modos e controle de janelas.

Barra de Status
Apresenta em niveis de percentagem, a etapa em gue se encontra a elaboragio do comando.
Quando acionada uma ferramenta, surgem nesta barra as teclas opcionais para demais fungies
(estas teclas sio geraimente Cirl, Alt ou Shift).

] | »

Paletas

Http://www.rnc.org.br -,
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Geralmente, ao lado esquerdo da tela se encontra a PALETA DE FERRAMENTAS.

1€ Adobe Photoshop

ivo Editar Imagem Camada Selecionar Filkro  Visuslizar Janela  Ajuda

o[Er ‘ Difus3o: Siav de Ser

1

Estila: |Mormal M| Largura: Aitura | | || |

& Sem titulo-1 @ 100% (PhotoShop, RGB) CEx Hormal | Opacidade: [100% ¥ |

PhotoShop

E} Criar Camada

T Fervamenta Texto

100% | [d Doc: S49K/A36K

B Desenhe a selegin a partir do centro ou subtraia de uma selegin existente.

FERRAMENTAS DO PHOTOSHOP

z

L;"JFerramenta Letreiro Retangular (M) — Esta ferramenta é utilizada para fazer uma
selecdo de forma quadrilatera. Mais utilizado quando se tem que fazer uma selecdo de uma

Http://www.rnc.org.br -
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parte de uma figura. Por exemplo uma foto de corpo inteiro onde quer selecionar a parte do
rosto com o fundo.
“~“iFerramenta Letreiro Eliptica (M) — Esta ferramenta é utilizada para fazer uma selecao de
uma area redonda. Mais utilizada para tratamento de imagens, onde se deseja que uma parte
central ovalada figue em destaque.

" +Ferramenta Letreiro de Linha Unica (M) — Esta ferramenta é usada para tracar uma linha
de selecéo na sua imagem, onde se mantiver a tecla shift pressionada pode-se duplicar esta
linha, sempre na horizontal.

‘ “Ferramenta Letreiro de Linha Unica (M) — Esta ferramenta geralmente é utilizada
juntamente com a ferramenta acima citada, além de ser utilizada da mesma forma, mas de
forma vertical.

. e .

* Ferramenta Mover (V) — Esta ferramenta é utilizada quando se deseja mover uma
layer(camada) de seu arquivo.

Q-Ferramenta Laco (L) — Esta ferramenta permite a vocé fazer uma selecdo livre,
simplesmente arrastando o mouse com o botéo esquerdo selecionado.

Eﬁ]a Ferramenta Laco Poligonal (L) — Esta ferramenta permite a vocé fazer uma selec¢éo livre
desde que seja feita com retas, clicando nas extremidades das retas até que seja fechado um
poligono.

“ Ferramenta Lago Magnético (L) — Esta ferramenta permite que seja feita uma sele¢éo de
uma parte da figura onde se tenha uma forma definida sendo que a selecdo se baseara pelo
contraste das cores.

- Ferramenta Varinha Magica (W) — Esta ferramenta é utlizada para que possa-se
selecionar uma parte da figura onde a cor é definida por aproximacéo através do nivel de
tolerancia definido pelo usuério.

Http://www.rnc.org.br —
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! Ferramenta Corte Demarcado (C) — Esta ferramenta é utilizada quando se deseja
recortar apenas uma parte da imagem descartando-se todo o resto desta mesma.

X

«Ferramenta Fatia (K) — Esta ferramenta € utilizada para, como o préprio nome diz, fatiar
sua imagem em quantos pedacos forem necessarios.

L.
> Ferramenta Selecdo de Fatia (K) — Esta ferramenta seleciona uma das fatias feitas com
a ferramenta acima .

5?‘ Ferramenta Recuperacéo do Pincel (J) — Esta ferramenta pinta com uma amostra ou um
padrdo para corrigir imperfeicdes em uma imagem.

"
{"‘:Ferramenta Correcdo (J) - Esta ferramenta corrige imperfeicdes em uma area
selecionada da imagem, utilizando uma amostra ou um padrao.

%{’: Ferramenta Substituicdo de Cor (J) — Esta ferramenta substitui uma cor selecionada por
uma nova cor.

re Ferramenta Pincel (B) — Esta ferramenta faz tracejados simulando tracos de um pincel.
& «Ferramenta Lapis (B) — Esta ferramenta faz tracejados simulando tracos e um lapis.

E%J Ferramenta Carimbo (S) — Esta ferramenta reproduz uma determinada parte de uma
imagem para outra parte desta mesma imagem.

%a Ferramenta Carimbo de Padré@o (S) — Esta ferramenta reproduz em uma imagem um
padrao de textura do préprio Photoshop, ou inserido como padréo pelo usuario.
i) Ferramenta Pincel do Historico (Y) — Esta ferramenta pinta uma copia do instantdneo ou
do estado selecionado na janela da imagem atual.

Http://www.rnc.org.br —
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na Rede Novo Curso
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